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Ai coordinatori d’Interclasse e Intersezione 

Alle.ff.ss. Inclusione 

E p.c. al Responsabile Acquisti 

Ass.te Amm.vo Aruta Onofrio 

ATTI 

 

 

Oggetto: Acquisto materiale di cancelleria e piccoli sussidi A.S. 2024/2025  

 

Nella programmazione finanziaria per a.s.2024/2025 è stato previsto un budget destinato 

all’acquisto di materiale didattico necessario al funzionamento delle classi e delle sezioni. 

In riferimento alla normativa vigente (D.Lgs 36/2023 e dal D.I. n. 129/2018) gli acquisti avvengono 

nel rispetto dei principi di efficacia, efficienza ed economicità dell’azione amministrativa, oltre che 

dei principi generali di trasparenza, parità di trattamento, libera concorrenza, non discriminazione e 

proporzionalità. Nella selezione dei fornitori viene rispettato il criterio di rotazione. 

Nel rispetto dei criteri di digitalizzazione e di dematerializzazione delle procedure di acquisto, 

le acquisizioni in economia avvengono mediante l’utilizzo di strumenti informatici con ricorso al 

MEPA. 

Il budget stanziato per ogni classe/sezione è riportato nel prospetto allegato alla presente.  

E’ stato stanziato un ulteriore budget per gli alunni D.A., i cui acquisti saranno coordinati dalle ff.ss. 

all’inclusione Guida e Prisco.   

Si specifcia che le richieste di materiale devono pervenire alla scrivente entro le ore 13.00 del 

giorno 31/10/2024 incluso ( termine perentorio), su apposita modulistica che sarà consegnata 

alla scuola primaria dai coordinatori di interclasse e per l’infanzia dalla docente Angela Porciello. 

Nella richiesta è indispensabile indicare la quantità e la descrizione dettagliata (colore, misura, 

caratteristiche tecniche, ecc) del prodotto e non è necessario indicare codici prodotti facenti 

riferimento a cataloghi specifici; si sottolinea, altresì, che deve pervenire alla scrivente un’unica 

richiesta per la scuola dell’infanzia ed un’unica richiesta per la scuola primaria, accorpando di fatto le 

richieste delle singole classi e sezioni. 

Ringraziando anticipatamente per la fattiva collaborazione, si ricorda che non saranno accettate 

richieste pervenute fuori termine e/o fuori budget. 

Si rammenta che dalla consegna delle richieste, si avvia il procedimento amministrativo-contabile 

alla realizzazione degli acquisti, pertanto i tempi di consegna decorrono dalla conclusione dello 

stesso. 

Confidando nel senso di responsabilità e dovere di ognuno, si coglie l’occasione per augurarvi buon 

lavoro.  

 

 

  Il Direttore dei Servizi Generali e  Amministrativi                                     Il Dirigente scolastico 

   Dott.ssa Claudia Covino                                                                       Dott.ssa Anna Commone 
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TABELLA RIEPILOGATIVA BUDGET 

 

                                                                                         
INTERCLASSE 2024/2025 CLASSI T.P CLASSI T.N   BUDGET T.P    BUDGET T.N  N.CLASSI 2024/2025  BUDGET TOT. 

INTERCLASSE I 5 4 € 120,00 € 100,00 9 € 1.000,00

INTERCLASSE II 5 4 € 120,00 € 100,00 9 € 1.000,00

INTERCLASSE III 4 4 € 120,00 € 100,00 8 € 880,00

INTERCLASSE IV 4 5 € 120,00 € 100,00 9 € 980,00

INTERCLASSE V 4 4 € 120,00 € 100,00 8 € 880,00

TOTALE CLASSI 43 € 4.740,00

INTERSEZIONE 2024/2025 N.SEZIONI 2024/2025

I LIVELLO € 200,00 6 € 1.200,00

II LIVELLO € 200,00 6 € 1.200,00

III LIVELLO € 200,00 6 € 1.200,00

18 € 3.600,00

€ 1.500,00

€ 9.840,00

TOTALE SEZIONI

 BUDGET TOTALE ACQUISTI  

BUDGET ACQUISTI DIVERSAMENTE ABILI
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