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DIREZIONE DIDATTICA STATALE 3° CIRCOLO

“Madre Teresa di Calcutta”
Cod. Fisc. 93007720639 — Cod. Scuola NAEE32300A — Codice Univoco Uff. UFDMFG

ATUTTO IL
PERSONALE
DELL’ISTITUTO

AL DSGA

ALL’ALBO

Oggetto: NUOVA PROCEDURA PER LE RICHIESTE ASSENZA/PERMESSI -
ATTIVAZIONE SPORTELLO DIGITALE PER PRESENTAZIONE ISTANZE E
PRATICHE PERSONALE.

Si informano le SS.LL. che, al fine di ottemperare alla normativa in materia di
dematerializzazione e conservazione dei documenti in formato digitale, é stata avviata
la procedura online da Axios “Sportello digitale” per la comunicazione delle assenze
e della richiesta di permessi.

A partire dal giorno 01 ottobre 2024, i Docenti e il personale ATA dovranno
trasmettere le varie istanze (malattia, ferie, permessi, etc.) ESCLUSIVAMENTE dal
portale AXIOS SPORTELLODIGITALE :

il personale docente utilizzera le credenziali gia utilizzate per accedere al registro
elettronico;

Il Personale Amministrativo utilizzera le credenziali in possesso per entrare in

segreteria digitale.

I Collaboratori Scolastici useranno le credenziali rilasciate dal team digitale che sara rilasciato
dalla docente Porciello Angela.

Le modalita di presentazione delle istanze sono descritte dettagliatamente nel tutorial
allegato alla presente, raggiungibile cliccando sul link sottostante.

https://3cdmtdcalcutta-
my.sharepoint.com/:p:/g/personal/maria_lamarra_d_terzocircolocasalnuovo_edu_it/E
WIMXrGIKt5MgO _bZAXGEg4BgunnhesNNmps_VbTtyTQhg?e=8LncfP

Firmato dal Dirigente Scolastico
Dott.ssa Anna COMMONE
18/09/2024 12:29:09
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