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A tutto il personale interessato 

 Al DSGA  

Sito web 

 

 

 OGGETTO: Presa di servizio del personale Docente e ATA in ingresso nell’anno scolastico  

  a.s. 2024/2025  

 

Si informano le SS.LL. che lunedì 02.09.2024, presso l’Ufficio personale della Segreteria di 

questo Istituto, sede Centrale di Via Nazionale delle Puglie, 105, saranno espletate le pratiche 

relative alla presa di servizio per il personale Docente e ATA in ingresso nell’anno scolastico 

2024/25 presso questa Istituzione scolastica (neoassunti, trasferiti, assegnati, utilizzati, etc.). 

L’accesso agli uffici sarà così regolato: 

ORE 8:00 Personale ATA 

ORE 8:30 Docenti di Scuola dell’Infanzia 

ORE 9:00 Docenti di Scuola Primaria posto comune 

ORE 9:30 Docenti di Scuola Primaria posto Sostegno 

 Il personale interessato riceverà una cartellina con la modulistica da compilare ed è invitato a 

presentarsi munito della seguente documentazione:  

- copia del documento di identità in corso di validità 

 - copia del codice fiscale 

 - copia dell’IBAN 

 - copia degli estremi dell’immissione in ruolo (per i neo assunti, GAE/GM/etc.);  

- copia del titolo di studio e dell’abilitazione (per i docenti) necessari ai fini della stipula del 

contratto di lavoro. 

- copia specializzazione per i docenti di sostegno 

I docenti in ingresso sono invitati altresì a recapitare via mail all’indirizzo 

sportellodigitale21@gmail.com , il proprio CV in formato europeo e a comunicare i recapiti 

telefonici e l’indirizzo mail personale ai collaboratori del DS Ins. Ins. Pistone Erminia eIns. 

Martello Salvatore. 
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